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第一篇  前言 

为贯彻落实党中央、国务院关于我国国际贸易“单一窗口”建设的一系列决策部署，根

据《关于国际贸易“单一窗口”建设的框架意见》，“单一窗口”标准版（简称“单一窗口”）

需要建设进口广播电影电视节目带（片）提取单管理系统。进口广播电影电视节目带（片）

提取单管理系统，实现了企业用户线上申请、广播电视局审核人员线上审核、并将证书电子

数据传送到海关，避免了之前由于纸质申请、无电子证书、人工审核造成的繁琐操作，提高

办事效率、做到监管环节的联网核查。 
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第二篇  使用须知  

门户网站 

“单一窗口”标准版为网页形式，用户打开浏览器输入 https://www.singlewindow.cn

即可访问。 

系统环境 

 操作系统 

Windows 7 或 10（32 位或 64 位操作系统均可） 

不推荐 windows XP 系统 

 浏览器 

Chrome 20 及以上版本 

若用户使用 windows 7 及以上操作系统（推荐使用 Chrome 50 及以上版本） 

若用户使用 windows XP 系统（推荐使用 Chrome 26 版本的浏览器） 

IE 9 及以上版本（推荐使用 IE 10 或 11 版本） 
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第三篇  进口广播电影电视节目带

（片）提取单管理系统 -提取单申

请介绍  

功能简介 

提 取 单 录 入 、 修 改 、 删 除 、 修 改  

提 取 单 申 报  

重要提醒 

•  关于录入要求 

本文仅对“单一窗口”标准版进口广播电影电视节目带（片）提取单的界面与基本功

能进行指导性介绍。更多具体要求请咨询您的业务主管部门。 

•  关于界面 

进口广播电影电视节目带（片）提取单申请界面中： 

界面中文本框带有黄色底色的字段，为必填项。因相关业务数据有严格的填制规范，

如在系统录入过程中，字段右侧弹出红色提示，代表您当前录入的数据有误，请根据要求重

新录入。 

灰色底色的字段为返填项。 

点击界面上方蓝色按钮（如下图）所进行的操作，将影响当前单证申请的所有数据。 
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点击界面中的各类蓝色按钮（如下图）进行的操作，所影响的数据仅为当前涉及的页签

或字段。 

 

•  关于键盘操作 

“单一窗口”标准版界面中的部分功能可使用键盘进行快捷操作。 

  Tab   

点击该键，可使界面光标自动跳转至下一字段的录入框中。 

（上下方向） 

点击该键，可在界面下拉菜单中的参数中进行选择。 

  Enter（回车） 

点击该键，可将光标跳转至下一录入框；可将当前选中的下拉菜单中的参数自动返填到

字段录入框中。  

  Backspace   

点击该键，可将当前录入框中的内容进行删除操作。 

  Ctrl   +   Enter（回车） 

点击该组合键，可将当前录入框中的内容进行换行操作 
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第四篇  进入或退出系统  

打开“单一窗口”标准版门户网站 https://www.singlewindow.cn（如图 门户网站），

在页面右上角点击“登录”字样，或直接点击门户网站“标准版应用”页签，选择“许可证

件”中的“进口广播电影电视节目带（片）提取单申请”，进入“单一窗口”标准版登录界

面（如下图）。 

 

图 门户网站 

 

图 “单一窗口”标准版登录 

在 图 “单一窗口”标准版登录 中输入已注册成功的用户名、密码与验证码，点击登

录。 
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进入进口广播电影电视节目带（片）提取单申请的界面如下图。点击界面右上角“退出”

字样，可安全退出系统。 

 

图 进口广播电影电视节目带（片）提取单申请主界面 

小提示： 

用户注册（登录）相关功能介绍，请参见《“单一窗口”标准版用户手册（用

户管理篇）》。 
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第五篇  通用功能  

 移动页签 

如打开的页签较多，点击界面 或  图标，可将页签名称进行左右移动选择。 

 折叠/展开菜单 

点击右侧展示区——左上角 图标，将左侧菜单栏进行折叠或展开的操作。折叠

后的左侧菜单栏只显示图标，效果如下图。 

 

图 折叠菜单栏 

 关闭选项卡 

点击右侧展示区——右上角 图标，弹出下拉菜单（如下图）。选择“关闭

全部选项卡”则将当前展示区内打开的所有页签选项卡全部关闭；如选择“关闭其他选项

卡”，则除当前停留显示的页签选项卡之外，关闭其他打开过的选项卡。 

 

图 关闭选项卡操作 
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第六篇  操作说明  

第一章 提取单申请 

 

小提示： 

本文档仅对操作进行适当说明，其他填制要求请参见第三篇 重要提醒中

的相关描述。 

   在下图中，点击左侧菜单栏“进口广播电影电视节目带（片）提取单申请”， 可展开页

面如 图 进口广播电影电视节目带（片）提取单申请——提取单申请 

 

图 进口广播电影电视节目带（片）提取单申请——提取单申请 

1.1 提取单申请 

提取单申请实现提取单的新增、暂存、删除、申报功能。企业可自行录入提取单申请数

据，申报完成后向审批端发送提取单申请信息。审批端接收到提取单申请数据后，由相关人

员进行审核。 

点击“提取单申请”模块，界面跳转如下图所示，界面分为表头和表体两部分。 
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   图 提取单申请 

1.1.1 表头-基本信息  

提供提取单信息的录入。点击“提取单申请”，部分字段（例如出口单位名称、联系人

姓名、联系人手机等）如下图 图 提取单申请-表头 需要用户手工录入，请根据您的业务主

管部门要求，如实填写相关内容。 

 

 

                          图 提取单申请-表头 

操作按钮说明 

⚫ 新建按钮：点击后用户可以创建一份新的提取单申请。 

⚫ 暂存按钮：点击对当前录入信息进行暂存，根据业务类型在暂存时如有必填项未录入，

会有相关提示。 

⚫ 申报按钮：点击后向审核部门申报当前提取单数据。 

⚫ 删除按钮：用户可对暂存状态的提取单数据进行删除操作。点击图 提取单申请-表头界

面上方“删除”蓝色按钮，系统将提示用户是否删除当前数据，删除的数据将不可恢复，

需重新录入，请谨慎操作。 
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部分字段文本框提示“按空格键检索”,表示该类字段需要在参数中进行调取，不允许

用户随意录入。直接选中该文本框,按空格键，可调出下拉菜单并在其中进行选择。如果您

已经知道相关参数的代码，也可直接输入相应数字、字母或汉字，迅速调出参数，使用上下

箭头选择后，点击回车键确认录入。关于快捷键说明，可参考第三篇 重要提醒中的相关描

述。部分字段说明如下： 

提取地点、审核部门字段 

可直接输入中文名称，也可先在输入框中点空格击后，在弹出的下拉框中（如下图），

自行选择。 

 

                         图 提取地点下拉菜单 
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图 审核部门下拉菜单 

录入信息说明 

申请单号：点击暂存后反填至该字段，无法手动输入或修改。 

提取单号：审批端审核通过后反填至该字段，无法手动输入或修改。 

申请单位名称：用户登陆后自动反填该字段。 

申请单位统一社会信用代码：用户登陆后自动反填该字段。 
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1.1.2 表体-载体信息  

载体信息界面实现表体信息的保存、清空功能。如下图 图 提取单申请-表体。 

 

  

                             图 提取单申请-表体 

 

操作按钮说明 

⚫ 清空按钮：清空界面输入的载体信息。 

⚫ 保存按钮：点击对当前录入信息进行暂存，根据业务类型在暂存时如有必填项未录入，

会有相关提示。 

⚫ 删除按钮：点击“删除”按钮，可对增加的表体进行删除操作。 

 

录入信息说明 

数量：小数点前最多输入 14位，小数点后最多精确到 5位。 
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第二章 查询 

2.1 查询 

提供提取单申请查询、复制、撤回、删除功能，点击左侧菜单中“查询，”显示

如图 查询，用户可在 图 查询 中搜索栏中输入申请单号或片目等查询条件，并点击蓝

色 “查询”按钮，系统将符合条件的数据显示在下方列表中，显示申请单状态和海关

同步状态。 

 

                              图 查询 

 

 

 

小提示： 

如不输入查询条件，系统默认显示所有符合条件的提取单。 

在显示的查询结果中，点击蓝色“申请单号”字段，页面将会跳转到提取单申请详情界

面，可根据当前许可证状态进行查看或编辑等。 
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点击 图 搜索框显示 中的蓝色“重置”按钮，用户填写的查询条件将被清空，

用户可重新输入查询条件并进行查询。 

                              图 搜索框显示 

 

操作按钮说明 

⚫ 复制按钮：任何状态的申请单均可以复制。 

⚫ 撤回按钮：待审核状态的申请可以撤回，撤回后状态变为暂存。 

⚫ 删除按钮：仅暂存状态可以删除，不支持批量删除。删除的数据将不可恢复，需重新录

入，请谨慎操作。 

 


